[NOM DE L’ŒUVRE]
[Statut, adresse, boîte postale]
[Téléphone]  ·  [Courriel]

N° [numéro] / [année]        Date : [jour mois année]
[Ville], le [jour mois année]
[Autorité ou propriétaire du lieu]
[Fonction]
[Mairie, district, paroisse, société]
[Adresse]

Objet : Demande d’autorisation d’occuper [nom du lieu] le [date]
Monsieur le / Madame la [qualité du destinataire],
Notre œuvre, [nom de l’œuvre], [statut : association déclarée, fondation, église enregistrée, et numéro s’il en existe un], sollicite votre autorisation d’occuper [nom du lieu] afin d’y tenir [nom de l’activité].
[CE QUE NOUS DEMANDONS]
	Lieu demandé
	[Nom et adresse exacts de l’espace]

	Date et horaires
	[Du … à … h, au … à … h, montage et démontage compris]

	Objet de l’occupation
	[Culte, concert, séminaire, distribution, réunion]

	Personnes attendues
	[Nombre]

	Responsable sur place
	[Nom, fonction, téléphone joignable ce jour-là]

	Installations
	[Sonorisation, chaises, électricité, eau, sanitaires]


Nous nous engageons à laisser le lieu dans l’état où nous l’aurons trouvé, à respecter le voisinage et les horaires convenus, et à prendre en charge toute dégradation qui nous serait imputable.
Les pièces suivantes sont jointes à la présente : [la liste de ce que vous joignez : statuts, récépissé de déclaration, pièce d’identité du responsable, attestation d’assurance, programme de l’activité].
Nous nous tenons à votre disposition pour toute visite préalable ou toute précision.
Veuillez agréer l’expression de notre considération respectueuse.

	×
	
signature
[Nom et prénom]
[Fonction dans l’œuvre]






