[NOM DE L’ŒUVRE]
[Statut, adresse, boîte postale]
[Téléphone]  ·  [Courriel]

ORDRE DE MISSION
N° [numéro] / [année]        Établi le : [jour mois année]
[LA PERSONNE ENVOYÉE]
	Nom et prénom
	[   ]

	Fonction dans l’œuvre
	[   ]

	Pièce d’identité
	[Nature et numéro]

	Téléphone
	[   ]


[LA MISSION]
	Objet
	[Ce qui est à faire, en une phrase]

	Lieu
	[Ville, structure, adresse]

	Du
	[Date et heure de départ]

	Au
	[Date et heure de retour]

	Moyen de transport
	[Véhicule de l’œuvre, transport en commun, véhicule personnel]

	Personne à rencontrer
	[Nom, fonction, téléphone]


[CE QUE L’ŒUVRE PREND EN CHARGE]
	Poste
	Montant alloué
	Observations

	Transport
	[   ]
	[   ]

	Hébergement
	[   ]
	[   ]

	Restauration
	[   ]
	[   ]

	Autre
	[   ]
	[   ]

	TOTAL
	[   ]
	[Avance versée le …]


[AU RETOUR]
Le porteur du présent ordre remet, dans les [nombre] jours qui suivent son retour, un rapport écrit de sa mission et les pièces justificatives des dépenses engagées.
	L’intéressé
	[Nom, date, signature]
	L’autorité qui mandate
	[Nom, date, signature]



Les autorités civiles et religieuses sont priées de faciliter au porteur du présent ordre l’accomplissement de sa mission.




