[NOM DE L’ŒUVRE]
[Statut, adresse, boîte postale]
[Téléphone]  ·  [Courriel]

DÉCISION DE NOMINATION
N° [numéro] / [année]        Prise le : [jour mois année]
Le / La [organe qui nomme : conseil d’administration, bureau exécutif, pasteur principal, président] de [nom de l’œuvre],
Vu [les statuts et l’article qui donne ce pouvoir, ou le règlement intérieur] ;
Vu la délibération du [organe] en sa séance du [date] ;
Considérant [la vacance du poste, le besoin du service, les aptitudes de l’intéressé],
DÉCIDE
Article 1. [Nom et prénom] est nommé [intitulé exact du poste] de [nom de l’œuvre], à compter du [date de prise de fonction].
Article 2. À ce titre, il lui revient de [énumérer les attributions principales, trois ou quatre, chacune commençant par un verbe. C’est ce que l’intéressé relira dans six mois pour savoir ce qu’on attend de lui].
Article 3. Il rend compte à [fonction du supérieur], selon la périodicité suivante : [mensuelle, trimestrielle].
Article 4. Le présent mandat est conclu pour [une durée déterminée, à préciser, ou une durée indéterminée]. [Préciser s’il est renouvelable, et comment].
Article 5. La présente décision prend effet à la date indiquée à l’article 1, et sera notifiée à l’intéressé, portée à la connaissance des membres et versée aux archives de l’œuvre.

	×
	
signature
[Nom et prénom]
[Fonction dans l’œuvre]



	Notifiée à l’intéressé le
	[Date]
	Signature de l’intéressé pour réception
	[   ]






