[NOM DE L’ŒUVRE]
[Statut, adresse, boîte postale]
[Téléphone]  ·  [Courriel]

DÉCISION DE SUSPENSION
N° [numéro] / [année]        Prise le : [jour mois année]
Le / La [organe qui décide] de [nom de l’œuvre],
Vu [les statuts et l’article qui donne ce pouvoir, ou le règlement intérieur] ;
Vu [le rapport, la plainte, le constat, avec sa date] ;
Vu l’entretien du [date] au cours duquel l’intéressé a été entendu [ou : vu la convocation du … restée sans réponse] ;
Considérant que [les faits, écrits sans adjectif : ce qui a été fait ou omis, quand, et en quoi cela contrevient à une règle de l’œuvre. Un reproche vague ne tient pas une suspension],
DÉCIDE
Article 1. [Nom et prénom], [fonction occupée], est suspendu de ses fonctions à compter du [date], pour une durée de [durée précise, ou : jusqu’à l’issue de la procédure].
Article 2. Pendant cette période, l’intéressé [ce qui lui est retiré : l’accès aux comptes, les clés, la conduite d’une équipe, la parole publique au nom de l’œuvre. Et ce qui lui est maintenu : la qualité de membre, le droit de participer aux cultes, le traitement s’il y en a un].
Article 3. La suspension est une mesure conservatoire. Elle ne vaut pas sanction définitive et ne préjuge pas de la décision qui sera prise au terme de l’examen.
Article 4. L’intéressé peut adresser ses observations écrites à [organe ou fonction] dans un délai de [nombre] jours à compter de la notification.
Article 5. [Nom et fonction] assure l’intérim pendant la durée de la suspension.
Article 6. La présente décision sera notifiée à l’intéressé, portée à la connaissance de [qui doit le savoir, et personne d’autre], et versée aux archives de l’œuvre.

	×
	
signature
[Nom et prénom]
[Fonction dans l’œuvre]



	Notifiée à l’intéressé le
	[Date]
	Signature de l’intéressé pour réception
	[   ]






