[NOM DE L’ŒUVRE]
[Statut, adresse, boîte postale]
[Téléphone]  ·  [Courriel]

COMMUNIQUÉ OFFICIEL
N° [numéro] / [année]        Publié le : [jour mois année]
[Titre du communiqué, en une ligne : ce que le lecteur doit retenir s’il ne lit que cela]

[CE DONT IL S’AGIT]
[En deux ou trois phrases : le fait, la date, le lieu. On écrit d’abord ce qui s’est passé, et seulement ensuite ce qu’on en pense]
[CE QUE NOUS ÉTABLISSONS]
[Les faits vérifiés, un par phrase, avec leurs dates. C’est la partie qui répare : une rumeur ne se combat pas par une indignation, mais par une chronologie]
[NOTRE POSITION]
[La position de l’œuvre, en quelques phrases. Ce qu’elle assume, ce qu’elle récuse, ce qu’elle regrette s’il y a lieu. Pas de procès d’intention, pas d’attaque personnelle : un communiqué se relit dans dix ans]
[CE QUE NOUS FAISONS MAINTENANT]
[Les mesures prises ou engagées, avec leurs échéances. Un communiqué qui n’annonce rien laisse la place à ceux qui annoncent]

	Contact presse
	[Nom, fonction]

	Téléphone
	[   ]

	Courriel
	[   ]



Fait à [ville], le [jour mois année].

	×
	
signature
[Nom et prénom]
[Fonction dans l’œuvre]






